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ขั้นตอนการปฏบิัติ 
3.1 กระบวยงานเรื่องราวรองทุกข 
 ๑) ผังกระบวนงานเรื่องราวรองทุกข 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูรองทกุข 
เสนอคาํรองทุกข 

 

เจาหนาที่รับคาํรองทุกข 

ตรวจสอบคํารองทุกข 

พิจารณาและดําเนินการ

ประสานเพื่อบรรเทาทุกข 

ดําเนินการติดตามผล

เพื่อบรรเทาทุกข 

แจงผูรองเรียน 

ขั้นตอนที ่

ขั้นตอนที ่
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ขั้นตอนที ่
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๑6 วัน 

ขั้นตอนที ่

4
3 วัน 

7 วัน 

ขั้นตอนที ่
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ตนเอง 

มอบ

ไมสามารถยื่นดวยตนเอง/ไมสามารถมอบฉนัทะ 

บุพการี/ผูสืบสันดาน 

สาม/ีภรรยา 

ผูมีสวนไดเสยี 

สสจ. 

ไปรษณีย 

โทรศัพท 

เว็บไซต 

บันทึกลงในแบบสอบขอเท็จจริง 

พิจารณาอํานาจหนาที่/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

ไมอยูในอาํนาจ 

ไมอยูในอํานาจ 

สงตอ 

แจงผลผูรอง 

ยุติ

แสวงหาขอเท็จจริง 

แกไขเพ่ิมเติม 

๑0 วัน 

แสวงหาพยานหลักฐาน 

รับฟงพยานหลักฐาน 

ใหผูครอบครองเอกสารสงเอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ออกตรวจสถานที่ 

รวบรวมขอเท็จจริง 

3 วัน 

ไมไดดําเนินการได 

ดําเนินการได 

จดัทําความเหน็เสนอผูบังคับบัญชา 

3 วัน 

ทําบันทึกเสนอผูบังคับบัญชา 

วเิคราะหขอมลูตอบกลับ 

สรุปรายงานผลการดําเนินการ 

มีความขัดแยง 

พอใจ ยุติ

ไมตรงตามความประสงคของผูรอง 

หรือ 


