
มาตรการการวางระบบ และกรอบแนวทางการด าเนินการเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบ้านด่าน 
1. มาตรการการวางระบบและแนวทางการด าเนินการเพื่อสง่เสริมความโปรง่ใสในการจัดซื้อจ้าง 

1.1 การเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี (ตามมาตรา 11) 
ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบด าเนินการ กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

- แจ้งรายละเอียดงบประมาณ
และแผนปฏิบัติการประจ าป ี
 
 
- หน่วยงานที่ได้รบั
งบประมาณแจ้งความต้องใช้ 
 
 
 
 
- จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
และเสนอขอความเห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 
- ประกาศเผยแพร่ แผนการ 
จัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
- ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

แจ้งรายละเอียดงบประมาณและแผนปฏิบัติการประจ าปทีี่ได้รับ
อนุมัติจาก ส านักงานสาธารณสุขจงัหวัดบรุรีัมย์ 
 
 
หน่วยงานที่ได้รบังบประมาณเสนอเรื่องที่ได้รบัอนุมัติให้ด าเนินการ
มายังพัสด ุ
 
 
 
 
จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอหัวหน้ากลุม่งาน เพื่อขอ
ความเห็นชอบ ซึง่มีรายละเอียดอย่างนอ้ยดังนี ้
1. ช่ือโครงการที่จะจัดซือ้จัดจ้าง 
2. วงเงินทีจ่ะจัดซื้อจัดโดยประมาณ 
3. ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
4. รายการอื่นตามที่กรมบญัชีกลางก าหนด 
- จัดท าหนังสือขออนุมัตปิระกาศเผยแพร ่
- น าเสนอเพื่อขออนุมัต ิ
ประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP ของ
กรมบัญชีกลาง เว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบ้านด่าน  
และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานทีป่ิดประกาศของส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอบ้านด่าน 
 
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและข้ันตอนของระเบียบ 

กลุ่มบรหิารงานทั่วไป 
 
 
 
หน่วยงานที่ต้องการใช้พสัดุ 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าที่พสัด ุ 
หัวหน้ากลุ่มงานทุกกลุ่ม 
 
 
 
 
 
 
หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
เจ้าหน้าที่พสัด ุ
 
 
เจ้าหน้าที่พสัด ุ
 

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 มาตรา 11 
 
- ระเบียบกระทรวงการคลงัว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บรหิารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ข้อ 11 ข้อ 12 และข้อ 
13 
 
 
- กฎกระทรวง ก าหนดวงเงิน
การจัดซื้อจัดจ้างพสัดุโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง วงเงิน การจัดซื้อ
จัดจ้างที่ไม่ท าข้อตกลงเป็น
หนังสือและวงเงินการจัดซื้อจัด
จ้างในการแตง่ตั้งผู้ตรวจรับพัสด ุ
 



1.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างอย่างเป็นระบบ (ตามมาตรา 12) 
ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบด าเนินการ กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

- บันทึกรายงานผลการ
พิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- จัดเกบ็อย่างเป็นระบบ 

บันทึกรายงานผลการพจิารณา รายละเอียด วิธีการและข้ันตอนการ
จัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบตามรายการดังนี้ 
1. รายงานขอซื้อขอจ้าง 
2. เอกสารทีเ่กี่ยว รายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพัสดทุีซ่ื้อหรือ
จ้าง และผลการพจิารณาในครัง้นั้น (ถ้ามี) 
3. ประกาศและเอกสารเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวน และเกี่ยวข้อง 
4. ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
5. บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
6. ประกาศผลการพจิารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซือ้จัดจ้างหรือผู้
ได้รับการคัดเลือก 
7. สัญญาหรอืข้อตกลงเป็นหนงัสือรวมทัง้การแก้ไขสัญญาหรือ
ข้อตกลงเป็นหนังสือ 
8. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสด ุ
 
 
จัดเกบ็บันทึกรายงานผลการพิจารณาไว้อย่างเป็นระบบ เพือ่
ประโยชน์ในการตรวจดูข้อมูล เมื่อมกีารข้อร้องขอ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
เจ้าหน้าที่พสัด ุ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าที่พสัด ุ

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จัดจ้างและการบริหารพสัดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 
12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
1.3 การป้องกันผู้ท่ีมีหน้าท่ีด าเนินการในการจัดซื้อจัดจ้าง  เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ท่ียื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา (ตามมาตรา 13) 

ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบด าเนินการ กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
- จัดท าแนวทางการปอ้งกัน 
 
 
 
 
- ขอความเห็นชอบแนวทาง
ปฏิบัติงานในหน่วยงานด้าน
การจัดซื้อจัดจ้าง 
 
- แจ้งเวียน/เผยแพร ่
 
 
 
 
- มีช่องทางการร้องเรียน 

จัดท าแนวทางปฏิบัติงานในหน่วยงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อ
ป้องกันผู้ทีม่ีหน้าที่ด าเนินการในการจัดซื้อจัดจ้างเป็นผูม้ีส่วนได้ส่วน
เสียกบัผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สญัญา ก าชับดูแลสอดส่องผูป้ฏิบตัิงาน
ภายใต้การก ากับดูแลของ ผูบ้ังคับบัญชาตามล าดับช้ัน 
 
น าเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรฐัเพื่อขอความเห็นชอบ 
 
 
 
แจ้งเวียน/เผยแพร่เจ้าหน้าทีท่างจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ของ
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบ้านด่าน   เพื่อสร้างความตระหนักรู้
และใช้เป็นแนวทางในการปอ้งกันการมสี่วนได้ส่วนเสียระหว่าง
เจ้าหน้าที่ของรัฐกบัผู้ขายหรือผู้รบัจ้าง 
 
มีช่องทางการร้องเรียนในการแจง้ปญัหาการทจุริตของเจ้าหน้าทีให้ผู้
ติดต่อขอรับบริการสามารถรอ้งเรียนได้ผ่านช่องทางดงันี ้
1. ติดต่อด้วยตนเองที่  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอบ้านด่าน 
2. ทางจดหมาย โดยสง่มาที่ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบา้นด่าน  
๑93 ม ๙ ต าบลบ้านด่าน  อ.บ้านด่าน  จ.บรุีรัมย ์ 31๐๐๐ 
3. ช่องทาง ร้องเรียน www ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบา้นด่าน 
4. โทรศัพท์ 044-6๖๔๐๐๕  
 

เจ้าหน้าที่พสัด ุ
 
 
 
 
เจ้าหน้าที่พสัด ุ
หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
 
 
เจ้าหน้าที่พสัด ุ
 
 
 
 
เจ้าหน้าที่ส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอบ้านด่าน 

 

 


