
แบบฟอร์มรายงานการจัดฝึกอบรม การเข้าร่วมประชุม อบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน 
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดบุรีรัมย์ 

(ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจดังาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549) 
 
 

           วันที่  31 เดือนพฤษภาคม  พ.ศ.2561 

เรียน นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดบุรีรัมย์ 

 ตามค าสั่ง/หนังสือ/บันทึกข้อความ ที่ บร 0032.001/01/2768 ลงวันที่  4  พฤษภาคม 2561 
อนุมัติให้ข้าพเจ้า  นายอัครพิชญ์   หลอดทอง      ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข ช านาญการ          
จัดการฝึกอบรม/เดินทางเข้าร่วมการอบรม/การสัมมนา/การศึกษาดูงานเรื่อง หลักสูตรเลขานุการผู้บริหาร
สาธารณสุขมืออาชีพ  ประจ าปีงบประมาณ 2561 
เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมได้รับการพัฒนาสมรรถนะ  ศักยภาพ  เครือข่ายทีมเลขานุการผู้บริหารสาธารณสุขให้
เหมาะสมกับบทบาทหน้าที่และภารกิจองค์กร 
ระหว่างวันที่ 26  เดือนพฤษภาคม พ.ศ.2561  ถึงวันที่ 28 เดือนพฤษภาคม พ.ศ. 2561 รวม 3  วัน                
ณ  โรงแรมเอเชียแอร์พอร์ท  รังสิต  จัดโดย สมาคมนักบริหารสาธารณสุข ส านักงานปลัดกระทรวง สาธารณสุข   
งบประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการทั้งสิ้น จ านวน 9,270 บาท  (เก้าพันสองร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน)  

1. สรุปเนื้อหาสาระส าคัญ 
       การพัฒนาบุคลิกภาพ  ทักษะ การสร้างเครือข่ายทีมเลขานุการสาธารณสุข  ระบบงานสารบรรณ  
การเงิน  งบประมาณและพัสดุส าหรับเลขานุการ  การเปน็ด่านหน้าคุณภาพ  (การประนีประนอม/การไกล่เกลี่ย)  
รวมถึงทักษะสังคมและบทบาทหน้าที่เลขานุการผู้บริหารสาธารณสุขยุคดิจิตัล เพ่ือให้สอดคล้องกับสถานการณ์ใน
ปัจจุบันในยุคไทยแลนด์  4.0  รวมถึงระบบราชการที่มีการบริหารที่เปลี่ยนจากเดิมไป 

2. ประโยชน์ที่ได้รับและน ามาประยุกต์ใช้ในหน่วยงาน 
- การพัฒนาสมรรถนะ  ศักยภาพ  ทักษะด้านการปฏิบัติงานให้เหมาะสมกับบาทบาทหน้าที่เลขานุการ

ได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงขององค์กร 
- การเป็นเลขานุการผู้บริหารสาธารณสุขสู่การเป็นเลขามืออาชีพในการบริการ  และเตรียมความพร้อม

ในการเข้าสูยุคไทยแลนด์ 4.0 ให้ได้ผลส าเร็จ   ภาพลักษณ์ที่ดีของผู้บริหารและองค์กร 
- การเป็นทีมเครือข่ายเลขานุการผู้บริหารยุค 4.0  ให้สามารถประสาน  ขอความร่วมมือ และสะดวก

ต่อการติดต่อราชการ  เพื่อให้เกิดประโยชน์ต่อผู้บริหารและองค์กร 
- ได้เป็นคณะกรรมการเครือข่ายชมรมเลขานุการผู้บริหาร 2561 

 
 
 
        นายอัครพิชญ์   หลอดทอง 
         ผู้รายงาน 

 
 

(นางศิริวรรณ  เที่ยงธรรม) 
หัวหน้ากลุ่มงาน 


